西安科技大学雁塔校区主楼报告厅借用申请表
	借用单位（部门）
	
	主要用途
	

	借用具体时间
	    年  月  日 00:00-00:00

	活动主题内容
	

	活动规模及范围
	

	活动主办单位
	
	活动承办单位
	

	借用申请人
	
	申请人联系方式
	

	休息室使用需求
	
	资料袋使用需求
	

	借用单位（部门）意见：

负责人签字：
单位公章：
 2024年 4月 1日        
	学校宣传主管部门审批意见：

（活动内容涉及哲学人文社会科学学科内容的报告会和学术会议还需宣传主管部门审批）
               负责人签字：

部门公章：

 20   年   月   日

	研究生院审批意见：  

                                           负责人签字：

部门公章：

20   年   月   日   


说明：

1. 雁塔校区北院主楼报告厅由研究生院负责日常使用审批，设备设施管理及维护由资产与后勤管理处负责。
2. 报告厅原则上仅用于学术会议、学术报告及学科竞赛等活动，不用于文艺晚会等其他活动；主楼报告厅不得租借给外单位使用。

3. 报告厅借用采用预约登记制度，使用日期前的2-3天填写本申请表。若学校当日有会议安排，首先保障学校会议正常进行。
4. 需宣传主管部门审批的单位原则上是马克思主义学院、艺术学院、管理学院、人文与外国语学院等。

5.各使用单位应爱惜报告厅设施及公共财产，在活动结束后确保报告厅整洁、卫生，桌椅归位。各使用单位在举办活动期间做好报告厅的防火、防盗等群体活动安全预案，确保活动安全有序。

6.报告厅借用申请表一式二份，研究生院、资产与后勤管理处各保留一份，此表从研究生院网页下载中心下载。

