附件4：

研究生学术成果网上在线填报说明

1、一般研究生学术成果统计工作采用网上在线填报为主、线下填报为辅的方式进行，所有研究生已取得的成果须在第一时间在线填报。鉴于本次填报新系统依然不稳定，故此次依然以线下填报并提供纸板支撑材料为主。线上填报时各学院组织研究生登录“研究生管理信息平台”-学生端口登陆（账号为本人学号，初始密码为也为学号）-学位-学术成果管理-相应子目录完成在线填报工作，并按要求上传填报成果的电子版证明材料。

2、电子版学术成果应按论文（论文收录）、专著、获奖、专利、科研项目等内容分门别类进行上传，上传时须按照系统规定的上传说明完成学术成果电子版的上传工作。论文类成果应包含期刊封面、目录和论文全文（论文收录）等内容；著作类成果应包含封面、版权页和目录等内容；项目类成果应为项目审批文件或合同书，若实际参与但材料未署名，请简要书写参与科研项目情况说明书并上传，说明书应包含项目负责人、研究课题名称、项目全称、项目来源、起止时间等内容（目前系统完善当中，可以线下先申报以后补录）。

3、在填报过程中若遇到问题（包括密码丢失），可先由本学院教务员进行处理，或者由学院将问题整理汇总后报研究生院处理。
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	其他情况说明：




备注：适用于材料未署名但实际参与科研项目情况。
